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Dispbe sobre a regulamentacdo, no ambito interno da
FURG, do fluxo dos processos de contratos em que a
Universidade atue como contratada, de convénios, e
demais instrumentos congéneres.

Os Proé-Reitores de Planejamento e Administracdo (PROPLAD), de Graduacao
(PROGRAD), de Extensdo e Cultura (PROEXC) e de Pesquisa e POs-Graduacao
(PROPESP) da Universidade Federal do Rio Grande - FURG, no uso das atribuices
qgue lhes confere o artigo 23, inciso VI do Regimento Geral da Universidade, em
conformidade com as Deliberacbes do Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo e
Administragdo (COEPEA) n.° 055, de 30 de abril de 2010, 092, de 18 de outubro de
2015 e 105 de 16 de dezembro de 2016, e com a finalidade de regulamentar, no ambito
interno da FURG, o fluxo dos processos de contratos em que a Universidade atue
como contratada, convénios e demais instrumentos congéneres,

RESOLVEM:

Art.1°. Ficam definidos como avencas os contratos em que a Universidade atue
como contratada, convénios e demais instrumentos congéneres, firmados pela FURG.

§ 1° As avencas poderdo envolver as Fundac¢des de Apoio, quando necessario,
para a melhor execucéo do objeto.

§ 2° Cada avenca deverad ser formalizada com (nico objeto, ndo sendo
permitidos instrumentos com objetos genéricos.

Art. 2°. O projeto que resulte em avenca tera sua origem em uma Unidade
Académica e/ou em uma Unidade Administrativa de vinculagdo do proponente
(coordenador).

Art. 3°. O projeto devera ser redigido em formulario especifico da PROGRAD,
PROEXC ou PROPESP, acompanhado da minuta da avenca e do plano de trabalho
com o orcamento detalhado por elemento de despesa, inclusive os ressarcimentos,
previstos na Deliberagdo COEPEA n.° 105/2016.

Paragrafo Unico. Os planos de trabalho e as minutas das avencas, caso
envolvam as Fundacdes de Apoio, deverao ser previamente analisadas pelas mesmas,
para que seja adequado o ressarcimento, tendo em vista o esforco de trabalho que



sera necessario a execugdo do projeto, e consequente manifestacdo formal a respeito
da execucao do projeto.

Art. 4°, O projeto oriundo de uma Unidade Académica devera ser submetido a
andlise e aprovacao do Conselho da Unidade e encaminhado a Pr6-Reitoria afim.

Art. 5° O projeto oriundo de uma Unidade Administrativa devera ser
encaminhado a Pro-Reitoria afim e aprovado nos respectivos Comités de
Assessoramento.

§ 12 Nos projetos que envolvam servidores de mais de uma Unidade, 0 mesmo
procedimento devera ocorrer em todas as Unidades envolvidas.

Art. 6°. O coordenador do projeto abrira, junto a Coordenacdo de Protocolo,
processo com a documentacdo devidamente analisada e aprovada, a saber: proposta
da avenca, ata de aprovacdo do conselho da(s) Unidade(s), ou Comité, conforme o
caso, plano de trabalho, registro do projeto no Sistema de Cadastro de Projetos da
FURG (SISPROJ), minuta do instrumento e concordancia formal da Fundacdo de
Apoio, quando houver.

§ 1° Caso o projeto envolva mais de uma Unidade, o processo devera ser
encaminhado para as respectivas Unidades para aprovacdo e posterior envio a Pro-
Reitoria afim.

8 2° Nos casos em que houver previsao de propriedade intelectual, o processo,
devidamente aprovado, devera ser encaminhado, pela Pro-Reitoria afim, para
aprovacado pelo Comité de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo e posterior envio ao
COEPEA, conforme Resolucédo 003/2014.

8 3° Vencidos os tramites do paragrafo 1° e/ou 2° 0 processo devera ser
encaminhado a Diretoria de Planejamento — DIPLAN / Supervisdo de Convénios -
SUPCONV.

Art. 7°. A DIPLAN - SUPCONV fara a andlise do processo, a juntada de
documentos complementares e, em ato subsequente, o encaminhara a Procuradoria
Federal.

Art. 8°. A Procuradoria Federal (PF) analisara o processo e o devolvera a
DIPLAN - SUPCONV para as demais providéncias.

§ 1° A DIPLAN — SUPCONV atendera, quando houver, as recomendacfes
apontadas no parecer da PF, requerendo, se necessario, documentos, informacdes
complementares e/ou manifestacéo do coordenador do projeto.

§ 2° No caso de nado aprovacao por parte da Procuradoria Federal, o processo
sera devolvido a Pré-Reitoria afim, que, por sua vez, o enviara a Unidade que deu
origem ao processo.

Art. 9°. A DIPLAN — SUPCONYV providenciara os encaminhamentos visando a
assinatura das partes envolvidas na avencga e a sua publicagao.

§ 1° A DIPLAN — SUPCONV providenciara os registros no Sistema de Gestado de
Convénios e Contratos de Repasse — SICONV e no Sistema de Convénios da FURG —
SCONV, conforme o caso.

8 2° No caso de necessidade de emissdo de empenho e repasse financeiro, o
processo sera encaminhado, apos liberacdo orcamentaria, a Diretoria de Administracédo
Financeira e Contabil (DAFC).

§ 3° Apds a assinatura das avengas, a DIPLAN — SUPCONYV disponibilizara a
todas as partes envolvidas o plano de trabalho e termo da avenca.



Art. 10. A DIPLAN - SUPCONV enviara, quando necessario, 0 processo a
Diretoria de Administracdo Financeira e Contabil - DAFC, para que sejam
providenciados os registros contabeis.

Art. 11. Feitos os registros, a DAFC enviara o processo a DIPLAN - SUPCONV.

Art. 12. As avengas terdo, obrigatoriamente, fiscal e suplente, nomeados pela
PROPLAD.

§ 1° A Pro-Reitoria afim indicard servidores, pertencentes ao seu quadro
funcional, para fiscal titular e suplente.

§ 2° A DIPLAN — SUPCONYV entregara, em reunido previamente agendada com
o coordenador do projeto, fiscal titular e suplente, as portarias de nomeacao, bem como
toda a documentacdo necesséria a fiscalizacdo da avenca, nos termos do artigo 2°,
paragrafo 2, da IN 004/2017 da PROPLAD.

8 3° Fiscal titular e suplente deverdo cumprir rigorosamente suas atribuicoes,
definidas na IN 004/2017.

Art. 13. Concluidas as etapas anteriores, a avenca sera executada pela
Universidade ou, quando for o caso, junto a Fundacdo de Apoio contratada ou
conveniada, com acompanhamento do fiscal titular ou suplente nomeados.

Art. 14. Renovacdo do prazo de vigéncia, solicitacdo de utilizacdo de
rendimentos, alteragcdo de Plano de Trabalho ou outras alteragbes nas avencas
deverdo ser solicitadas e devidamente justificadas pelo coordenador do projeto, com
aprovacao da(s) Unidade(s) proponente(s), a Pro-Reitoria afim, que, ap6s analise e
registro, encaminhara o pedido devidamente aprovado a DIPLAN — SUPCONYV;

8 1° A renovacdo do prazo de vigéncia das avencas devera ser solicitada com
antecedéncia minima de 30 dias do término das mesmas.

§ 2° A renovacdao do prazo de vigéncia fica condicionada a entrega dos relatorios
de fiscalizac&o, observados os prazos previstos na IN 004/2017, e prestacao de contas
parcial, nos termos do seu artigo 16.

§ 3° Sempre que as alteracdes requeridas implicarem alteracdo no Plano de
Trabalho, este devera ser anexado a solicitacdo enviada pelo coordenador do projeto,
com aprovacéao da(s) Unidade(s) Proponente(s) e Pro-Reitoria afim.

§ 4° A aprovagao das alteragbes do Plano de Trabalho e de utilizagdo de
rendimentos se dard mediante analise do Pré-Reitor de Planejamento e Administracao.
Os demais casos de alteracdes de avencas serdo submetidos a apreciacdo da
Procuradoria Federal, antes da aprovacao pela PROPLAD.

Art. 15. As avencas e suas alteracdes serdo assinadas pelo(a) Reitor(a) ou pelo
Pro-Reitor(a) de Planejamento e Administracdo, por delegacdo de competéncia
conforme Portaria especifica.

Art. 16. A Fundacdo de Apoio deverad formalizar processo via protocolo e
entregar, em até 60 (sessenta) dias contados a partir da data de encerramento da
avenca ou da assinatura do termo aditivo de prorrogacao de prazo, a prestacao de
contas do projeto a PROPLAD para analise.

§ 1° O prazo previsto no caput do artigo podera ser prorrogado por até 45
(quarenta e cinco) dias a critério do Pro-Reitor da PROPLAD, mediante solicitagao
formal, devidamente justificada, da Fundagé&o de Apoio.

8 2° Poderao ocorrer prestacdes de contas parciais, intempestivamente, desde
gue previsto no instrumento.



V.

VI.
VII.

VIII.
IX.

XI.

XII.

XIIl.
XIV.

XV.

XVI.

XVII.
XVIII.

§ 3° A prestacdo de contas serd elaborada com base na legislacdo vigente,
sendo obrigatoério constar os seguintes documentos, nesta ordem:

Identificacdo da prestacédo de contas, contendo:

a. Especificacéo: Prestacdo de Contas Parcial ou Prestacao de Contas Final;

b. Niumero e nome do projeto;

c. Numero da avenca;

d. Numero do processo administrativo da avenca; e

e. Periodo a que se refere a prestacéo de contas.

Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas.

Declaracdo de que a prestacdo de contas atende as exigéncias da Instrucao
Normativa Conjunta n° 003/2017 da FURG.
Relatério de cumprimento do objeto, quando tratar-se de prestacdo de contas final.
Declaracao de realizacédo dos objetivos a que se propunha o instrumento.
Plano de trabalho, em sua ultima atualizagéo.
Copia da avenca e suas alteracdes, quando houver com a indicacdo da data de
sua publicagao.
Relatorio de execucao Fisico-Financeira.
Demonstrativo da execucéo da receita e despesa.
Relacdo de pagamentos efetuados.
Extrato de apropriacdo, que devera estar com saldo zero em caso de prestacdo de
contas final.
Relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos com os recursos do 6rgao
concedente.
Conciliacédo bancéria.
Comprovante de recolhimento de saldo dos recursos a Conta Unica do Tesouro
Nacional, por meio de GRU, quando tratar-se de prestacao de contas final.
Copia do Termo de Concluséo, quando o instrumento objetivar a execucdo de obra
ou servigo de engenharia.
Termo de doacdo de bens mdveis e imoveis, quando de sua aquisicdo (previstos
no plano de trabalho).
Relatorio técnico aprovado pela Unidade Proponente.
Termo de compromisso por meio do qual a Fundacdo de Apoio sera obrigada a
manter os documentos originais relacionados ao instrumento pelo periodo de 10
(dez) anos.

8§ 4° Os documentos de que trata o paragrafo 3°, apds o prazo de guarda da
Fundacdo de Apoio, deverdo ser encaminhados ao Arquivo Geral da FURG para
guarda permanente.

Art. 17. A PROPLAD nomeara, mediante Portaria, Comissdo Permanente,
constituida com Servidores da PROPLAD, PROGRAD, PROEXC e PROPESP, que
terd por competéncia a andlise da Prestacdo de Contas e emissdo de relatério final,
atestando a regularidade na execucédo dos recursos e 0 cumprimento do objeto
proposto, com base na legislacao vigente.

Paragrafo Unico: O relatério final da comissdo serd anexado ao processo de
prestacédo de contas e encaminhado ao Pro-Reitor da PROPLAD para analise.

Art. 18. O Pro-Reitor da PROPLAD, apds analise do relatoério final da Comisséo,
decidird pela aprovacao da prestacéo de contas da avenca.

8 1° Aprovada a prestacdo de contas, sera encaminhado a Fundacao de Apoio,
a Pr6-Reitoria afim e a Unidade Proponente da avenca, parecer final sobre o processo.



§ 2° Caso a Prestacdo de Contas nado seja aprovada, a mesma sera devolvida a
Fundacdo de Apoio, por intermédio da Secretaria Geral da PROPLAD, apontando
todas as inconsisténcias, para os devidos ajustes.

8§ 3° Nos casos em que nao haja possibilidade de saneamento das
inconsisténcias apontadas, a Prestacdo de Contas ndo serd aprovada e o Pro-Reitor
adotara as medidas legais cabiveis.

Art. 19. A Secretaria Geral da PROPLAD enviara o processo de prestacédo de
contas a DAFC para proceder aos registros contabeis.

Art. 20. A DAFC enviard o processo de prestacdo de contas a DIPLAN -
SUPCONYV para arquivo junto ao processo que deu origem a avenca.

Art. 21. Esta IN entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2018, revogando a
Instrugédo Normativa Conjunta n° 04/2011.

DE-SE CIENCIA E CUMPRA-SE
Em 20 de dezembro de 2017

MOZART TAVARES MARTINS FILHO
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(A via original encontra-se assinada)

RENATO DURO DIAS
Pré-Reitor de Graduacédo
(A via original encontra-se assinada)
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Pré-Reitor de Extensao e Cultura
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EDUARDO RESENDE SECCHI
Pré-Reitor de Pesquisa e Pos-Graduacéo
(A via original encontra-se assinada)



