. ANEXO Il - PLANO DE ACAO DE ASSESSORIA
(INSTRUCAO NORMATIVA PROPLAD/FURG n° 15, de 19 de dezembro de 2024).

PLANO DE ACAO [CCD 064.01]

Unidade: Subunidade:
Recursos
Previsao Observacdes
Pessoal
Infraestrutura
Respons Arquivis
Fase Etapas D.at'a.de Prazo D,ata.de avel da ta . | Status* Observacodes
inicio término ~ | supervis
execucgao
or
Orientacédo de servidor da Pendente
subunidade
A Orientacédo de Em
Capacitacéao da . L andament
. bolsista/estagiario
equipe 0
Capacitagéo de servidor da Concluido
subunidade para conservacéao
do acervo sob sua




responsabilidade

Avaliacao

Identificacdo do acervo a ser
conservado

Identificacdo do acervo a ser
restaurado

Realizar o laudo técnico
visando o descarte do bem

Monitoramento e
Limpeza

Definir os critérios de
monitoramento de
Temperatura

Definir os critérios de
monitoramento de Umidade
Relativa

Definir os critérios para
limpeza dos ambientes

Acondicionamen
to

Definir/solicitar os materiais
para acondicionamento do
acervo

Definir acondicionamento
especial do acervo

Armazenamento

Definir os critérios para
armazenamento dos bens




Definir os controles para
armazenamento dos bens

Embalagem e

Definir critérios para a
embalagem e/ou transporte de
bens

Acompanhar transporte de

Transporte bens
Elaborar laudo dos bens
visando o transporte entre
instituices
Responsavel: Data:

Preenchimento do
plano de acéo:

- As fases do Plano de Ac¢éo séo fixas;

- A etapas séo sugeridas, e podem ser adaptadas de acordo com a realidade de cada unidade/subunidade;

- O prazo deve ser deixado em branco quando ndo houver definicéo;

- O campo observacdes deve ser utilizado para anotacfes explicativas acerca do andamento das etapas, cumprimento
de prazos e demais situacoes relevantes para o0 acompanhamento das acoes;

- O Plano de Acéo é realizado no inicio da assessoria, e deve ser atualizado trimestralmente;

- O Status do andamento das etapas do Plano de Acéo terd acompanhamento da Coordenacao de Arquivo Geral (CAG)
por meio de relatdrios trimestrais.
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