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Regulamenta, no ambito interno da
FURG, o fluxo dos processos de
Contratos, Convénios, Acordos de
Cooperagcdao e demais instrumentos
congéneres em que a Universidade atue
como contratada, participe ou anuente.

O PRO-REITOR DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO, A PRO-REITORA DE
GRADUACAO, O PRO-REITOR DE EXTENSAO E CULTURA, A PRO-REITORA DE
INOVACAO E TECNOLOGIA DA INFORMACAO E O PRO-REITOR DE PESQUISA
E POS-GRADUACAO, no uso das atribuicdes que lhes conferem o Estatuto e o
Regimento Geral da Univeridade, considerando as Deliberagbes do Conselho de
Ensino, Pesquisa, Extensdo e Administragdo (COEPEA) n.° 055, de 30 de abril de
2010, 105 de 16 de dezembro de 2016, e 048 de 01 de setembro de 2017,

RESOLVEM: )
CAPITULO |
DO OBJETIVO

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa regulamenta, no ambito interno da FURG, o fluxo
das avencgas em que a Universidade atue como contratada, participe ou anuente.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Art. 2° Para fins dessa Instrucdo Normativa, entende-se por:

| - avengas: sdo os contratos, convénios e demais instrumentos congéneres em que
a Universidade atue como contratada, participe ou anuente;

Il - convénio: forma de ajuste entre o Poder Publico e entidades publicas ou privadas
para a realizacado de objetivos de interesse comum, mediante mutua colaboragao;

lIl - contrato: todo e qualquer ajuste entre 6rgdaos ou entidades da Administragao
Publica e particulares, em que haja um acordo de vontades para a formagéao de
vinculo e a estipulacdo de obrigagcdes reciprocas, seja qual for a denominagao
utilizada;

IV - acordo de cooperacdo: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela Administracdo Publica com organizagbdes da sociedade



civil para a consecucido de finalidades de interesse publico e reciproco que nao
envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

V - participes: os proponentes, concedentes e convenentes, contratantes e
contratados;

VI - proponente: érgao ou entidade publica ou privada que manifeste, por meio de
proposta de trabalho, interesse em firmar convénio, contrato, ou instrumentos
congéneres;

VIl - concedente: 6rgao ou entidade publica ou privada responsavel pelo repasse
dos recursos financeiros ou pela descentralizacdo dos créditos or¢gamentarios
destinados a execugao do objeto do convénio;

VIII - convenente: 6rgédo ou entidade publica ou privada, com o qual a Administragédo
Federal pactua a execugdo de programa, projeto, atividade ou evento mediante
conveénio;

IX - contratante: 6rgdo ou entidade publica ou privada, que contrata, através de
repasse financeiro, a execugado de programa, projeto, atividade ou evento, mediante
celebracao de contrato;

X - contratado: 6rgao ou entidade publica ou privada que se compromete a executar
programa, projeto, atividade ou evento mediante celebracdo de contrato e
recebimento de recurso;

XI - pro-reitoria afim: Pré-Reitoria onde o projeto € registrado de acordo com a sua
classificagao;

XII - projeto de ensino: é o conjunto de agbes que tem como objetivo a melhoria do
desempenho académico dos estudantes a partir do desenvolvimento de cursos de
apoio pedagdgico (areas basicas ou formagdo complementar), grupos de estudo,
atividades de tutoria, entre outras modalidades em prol da melhoria da formacgao
contribuindo para a inclusdo de novas estratégias de desenvolvimento e
moderniza¢cao do Ensino Superior;

XIll - projeto de pesquisa: € o conjunto de agdes que tem como objetivo a geracao
de novos conhecimentos e desenvolvimento da ciéncia através da pesquisa basica
ou aplicada em atendimento as demandas da sociedade;

XIV - projeto de extensdo: é o conjunto de agdes processuais continuas, dentro das
areas da extenséo, integrado as atividades de pesquisa e de ensino com objetivos
especificos, prazos determinados e alcance de publico mais direcionado. Os
projetos de extensdo podem estar ou ndo vinculados a um programa, sendo esse
caracterizado como um conjunto de projetos de carater organico-institucional, com
clareza de diretrizes, voltados para um objetivo comum. Ao elaborar varios projetos
sob 0 mesmo tema e objeto, a recomendacdo € que esses sejam agregados e
organizados de uma forma mais ampla como programas, assim, 0S recursos e
esfor¢cos podem ser utilizados conjuntamente e de forma integrada;

XV - projeto de cultura: € o conjunto de agdes que envolvem, em seu planejamento,
atividades de criagao artistica, formacéo, producédo e/ou difusao cultural nas areas
de artes visuais, cinema e audiovisual, musica, artes cénicas, literatura, artesanato,
midias culturais, programagao visual, cultura popular ou patriménio cultural;

XVI - projeto de inovagao: € o conjunto de agdes, que tem por objetivo a introdugéo
de novidade ou aperfeicoamento no ambiente produtivo e/ou social que resulte em
novos produtos, servigos ou processos ou que compreenda a agregagao de novas
funcionalidades ou caracteristicas ao produto, servigo ou processo ja existente que
possa resultar em melhorias e em efetivo ganho de qualidade ou desempenho. Todo
projeto que possua interacdo com empresa € considerado uma transferéncia de
tecnologia e devera ser classificado como inovagéo tecnoldgica prevendo clausula



de propriedade intelectual; e

XVII - projeto de desenvolvimento institucional: € o conjunto de ag¢des que visa a
melhoria das condi¢cdes de trabalho, ambientais e estruturais da universidade para o
cumprimento eficiente e eficaz de sua missao.

CAPITULO Il
DA ORIGEM

Art. 3° O projeto que resulte em avenca tera sua origem em uma Unidade
Académica e/ou em uma Unidade Administrativa e/ou Orgéo Vinculado de lotacéo
do Coordenador do projeto.

§ 1° Cada avenca devera ser formalizada com unico objeto, ndo sendo permitidos
instrumentos com objetos genéricos.

§ 2° As avencgas poderdo envolver a Fundagdo de Apoio a Universidade do Rio
Grande - FAURG, quando necessario, para a melhor execugéo do objeto.

Art. 4° O projeto devera ser cadastrado no Sistema de Projetos da FURG
(SISPROJ) envolvendo ou nao recursos financeiros para sua execugao.

§ 1° Caso envolva recursos financeiros, a ser executado na FAURG, o orgamento
devera estar detalhado por elemento de despesa, inclusive com os ressarcimentos
previstos na Deliberagdo COEPEA n° 105/2016, bem como apresentar cronograma
fisico-financeiro do projeto.

§ 2° Caso o projeto envolva a participagdo de empresa publica ou privada devera ser
encaminhado a PROITI para previsdo de clausula de propriedade intelectual
conforme normativa.

§ 3° O projeto devera ser submetido a aprovacdo do Conselho da Unidade
Académica e/ou Comité de Assessoramento das Pro-Reitorias e/ou Orgéos
Vinculados.

| - projetos que envolvam servidores de mais de uma unidade, a aprovagao devera
ocorrer em todas aquelas envolvidas; e

Il - o projeto oriundo de Unidades Administrativas ou Orgdos Vinculados que no
possuam Conselhos ou Comités devera ser encaminhado a Pro-Reitoria afim e
aprovado nos respectivos Comités de Assessoramento.

CAPITULO IV
DOS RESSARCIMENTOS/ISENGCOES

Art. 5° Os percentuais de ressarcimentos estao previstos na Deliberagcao COEPEA
n°® 105/2016.

§ 1° As solicitagbes e/ou autorizagdes das isengdes ou redugdes dos ressarcimentos
devem ser registradas no SISPROJ com a inser¢ao das respectivas justificativas.

§ 2° Os projetos e as minutas das avencgas, que envolvam a FAURG, deverao ser
previamente analisados pela mesma, para que o ressarcimento seja adequado a
analise de custos realizada pela Fundagao. A etapa de analise do projeto dar-se-a
mediante o aceite da FAURG no SISPROJ.

CAPITULO V
DA TRAMITAGAO INICIAL

Art. 6° O Coordenador do Projeto abrira, junto a Coordenagédo de Protocolo,



Processo Administrativo com a documentagdo a saber: Memorando da unidade,
minuta da avenca, ata de aprovagdo do Conselho da(s) Unidade(s), Comité ou
estrutura semelhante, conforme o caso, versao final do Projeto cadastrado no
SISPROJ, aprovada pela(s) Unidade(s), e pela FAURG nos casos em que o projeto
envolva a execugao de recursos financeiros.

§ 1° Todos documentos anexados ao processo deverdo estar devidamente
assinados.

§ 2° O Memorando da unidade devera solicitar a abertura da avenga informando os
demais participes envolvidos, com justificativa do interesse publico e institucional na
assinatura da avenca, bem como informar a aprovagdo pela(s) unidade(s).
Aprovacéo “ad referendum” sera admitida em casos de urgéncia.

§ 3° O Memorando de abertura devera indicar aprovagao “ad referendum”, nos
casos em que houver a isenc¢ao dos ressarcimentos devidos a Unidade, conforme
Deliberagdo COEPEA n° 105/2016, quando a mesma n&o constar em ata de
aprovacao no Conselho ou Comité, anexada ao processo.

§ 4° Quando houver a necessidade de isencdo dos ressarcimentos a FURG,
conforme Deliberacdo COEPEA n° 105/2016, a solicitacdo devera ser feita por meio
de indicagdo ao COEPEA com a devida justificativa e anexada ao Processo
Administrativo.

§ 5° Quando a FURG, por limitagdes legais estabelecidas pela concedente for
impedida de participar da avenga, mas sua infraestrutura e pessoal sejam
demandados, fica obrigatoria a anuéncia do(a) Reitor(a), seguindo os demais
tramites estabelecidos nesta IN.

§ 6° Nos projetos em que envolvam empresas privadas deverao constar no processo
os documentos de constituicdo da empresa e certiddes de regularidade municipal,
estadual, federal, trabalhista, FGTS.

Art. 7° O processo devidamente instrumentalizado devera ser encaminhado para
analise, aprovagao e registro da Pré-Reitoria afim.

§ 1° A Proé-Reitoria afim, apds analise, insere atestado de aprovagao e envia o
processo a PROPLAD.

| - nos casos em que houver previsdo de propriedade intelectual e/ou transferéncia
de tecnologia, o processo devera ser encaminhado para apreciagdo do
EPITT/PROITI que fara a analise e emissao de parecer.

§ 2° Vencidos os tramites anteriores, o processo devera ser enviado a Diretoria de
Planejamento — DIPLAN /Supervisdo de Convénios — SUPCONV.

§ 3° Todos os projetos que envolvam a Fundagao de Apoio serdo encaminhados
pela DIPLAN/SUPCONYV para analise e emissao de parecer da FAURG.

CAPITULO VI
DA FISCALIZAGAO

Art.8° Em cumprimento ao previsto no Artigo 117 da Lei n°® 14.133/2021, o Pré-
Reitor da PROPLAD indicara, dentre os membros da Comissao de Fiscalizacao,
composta por membros das Unidades Académicas e Pro-Reitorias, os fiscais titular e
suplente para acompanhamento das avengas que envolvam recursos financeiros
mesmo nos casos em que a FURG seja anuente.

§ 1° Os fiscais titular e suplente deverdo cumprir rigorosamente suas atribuigdes,
definidas em Instru¢cdo Normativa especifica.

§ 2° Nas auséncias e impedimentos do fiscal titular, cabera ao fiscal suplente



desempenhar todas as atribuigbes designadas ao primeiro.

§ 3° Compete a Diretoria de Planejamento — Supervisdo de Convénios
(DIPLAN/SUPCONYV), a entrega a Presidéncia da Comissdo de Fiscalizagdo da
copia da Portaria de nomeacéao dos fiscais, da avenca e seus anexos e da presente
Instrucdo Normativa, bem como orientar sobre o acesso e utilizacdo dos Sistemas
de Convénios — FURG.

CAPITULO VI
DA TRAMITAGAO FINAL

Art. 9° A DIPLAN/SUPCONYV fara a analise do processo, a juntada de documentos
complementares, e o encaminhara a Procuradoria Federal.

Art. 10 A Procuradoria Federal (PF) analisara o processo e o devolvera a
DIPLAN/SUPCONYV para as demais providéncias.

§ 1° A DIPLAN/SUPCONYV atendera, quando houver, as recomendag¢des apontadas
no parecer da PF, requerendo, se necessario, documentos, informacgdes
complementares e/ou manifestacdo do Coordenador do Projeto.

§ 2° No caso de nao aprovagédo por parte da Procuradoria Federal, o processo sera
devolvido a Pré-Reitoria afim ou a Unidade que deu origem ao processo.

Art. 11 A DIPLAN/SUPCONV providenciara os encaminhamentos visando a
assinatura das partes envolvidas na avenca e a sua publicacao.

§ 1° A DIPLAN/SUPCONYV providenciara os registros no Sistema de Gestdo de
Convénios e Contratos de Repasse — SICONV e no Sistema de Convénios da FURG
— SCONV, conforme o caso.

§ 2° No caso de necessidade de emissdo de empenho e repasse financeiro, o
processo sera encaminhado, apds liberagdo orcamentaria, a Diretoria de
Administracdo Financeira e Contabil (DAFC).

§ 3° ApOs a assinatura das avengas, a DIPLAN/SUPCONYV disponibilizara a todas as
partes envolvidas o plano de trabalho e termo da avenca.

Art. 12 A DIPLAN/SUPCONYV providenciara os registros contabeis da avenca.

Art. 13  Concluidas as etapas anteriores, a avenga sera executada pela
Universidade ou, quando for o caso, junto a Fundacao de Apoio, a partir da data de
assinatura.

Paragrafo unico. As avencas e suas alteragdes serdo assinadas pelo(a) Reitor(a) ou
pelo Pro-Reitor(a) de Planejamento e Administragao, por delegacdo de competéncia
conforme Portaria especifica.

CAPITULO VIl
DAS ALTERAGCOES

Art. 14 Renovacgao do prazo de vigéncia, solicitacdo de utilizacdo de rendimentos,
alteracdo de Plano de Trabalho ou outras alteragdes nas avencas deverdo ser
solicitadas e devidamente justificadas pelo Coordenador do Projeto, com aprovagéo
da FAURG, da(s) Unidade(s) proponente(s) e da Pro-Reitoria afim, que, apos
anadlise e registro, encaminhara o0 pedido devidamente aprovado a
DIPLAN/SUPCONV.



§ 1° A renovacédo do prazo de vigéncia das avengas devera ser solicitada com
antecedéncia minima de 10 dias.

§ 2° Apds o fim da vigéncia nao sera aceito pedido de prorrogagédo da avencga.

§ 3° A renovacgéao do prazo de vigéncia fica condicionada a entrega dos relatérios de
fiscalizacdo e prestacao de contas parcial.

§ 4° Sempre que as alteragdes requeridas implicarem alteragcdo no Plano de
Trabalho, este devera ser anexado a solicitacdo enviada pelo Coordenador do
Projeto, com aprovagcdo do concedente/contratante, da FAURG, da(s) Unidade(s)
Proponente(s) e Pro-Reitoria afim.

§ 5° A aprovacdo das alteragdes do Plano de Trabalho e de utilizagdo de
rendimentos se dara mediante analise da PROPLAD. Os demais casos de
alteracbes de avencas serdo submetidos a apreciacdo da Procuradoria Federal,
antes da aprovacao pela PROPLAD.

§ 6° Nos casos de projeto de pesquisa e inovagdo, as despesas poderdo ser
remanejadas, conforme estabelece o Decreto n® 9283/2018, conforme segue:

| - variagbes até o limite de 20% do valor total do projeto sem alteragéo de plano de
trabalho, desde que observados os elementos de despesa ja existentes no referido
plano e expressa autorizagao do concedente;

Il - as referidas variagdes devem ser acompanhadas de justificativa detalhada do
Coordenador do Projeto, fundamentando o motivo pelo qual as despesas ocorreram
em desacordo com o plano de trabalho inicial, bem como o motivo pelo qual um
elemento de despesa foi suplementado em detrimento de outros;

lIl - essa flexibilizagdo ndo se aplica quando os recursos tiverem sua origem em
Termos de Execugdo Descentralizada (TED); e

IV - ndo é permitida a troca entre as naturezas de despesa de custeio e capital.

§ 7° Caso as alteragdes ultrapassarem o limite de 20% do valor global do projeto, a
alteracao do plano de trabalho devera seguir o disposto no caput desse artigo.

CAPITULO IX
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 15 A FAURG devera formalizar processo via protocolo e entregar, em até 60
(sessenta) dias contados a partir da data de encerramento da avenga ou da
assinatura do termo aditivo de prorrogacdo de prazo, a prestacdo de contas do
projeto a PROPLAD para analise.

§ 1° O prazo previsto no caput do artigo podera ser prorrogado por até 45 (quarenta
e cinco) dias a critério do Pro-Reitor de Planejamento e Administragdo, mediante
solicitagcao formal, devidamente justificada, da Fundag&o de Apoio.

§ 2° Poderédo ocorrer prestagdes de contas parciais, intempestivamente, desde que
previsto no instrumento.

§ 3° A prestagao de contas sera elaborada com base na legislagao vigente, sendo
obrigatério constar os seguintes documentos, nesta ordem:

| - identificagao da prestacao de contas, contendo:

a) especificagcéo: Prestagdo de Contas Parcial ou Prestagdo de Contas Final;

b) numero e nome do projeto;

C) numero da avenga,;

d) numero do processo administrativo da avenca; e

e) periodo a que se refere a prestagdo de contas.

Il - oficio de encaminhamento da prestagao de contas;



lll - declaragao de que a prestagcao de contas atende as exigéncias dessa Instrugao
Normativa;

IV - relatério de cumprimento do objeto, quando tratar-se de prestagao de contas
final;

V - declaragao de realizagao dos objetivos a que se propunha o instrumento;

VI - plano de trabalho, em sua ultima atualizagao;

VIl - copia da avenca e suas alteragdes, quando houver com a indicacido da data de
sua publicacéo;

VIII - relatério de execugao Fisico-Financeira;

IX - demonstrativo da execucgéo da receita e despesa,;

X - relagcao de pagamentos efetuados;

Xl - extrato de apropriagao, que devera estar com saldo zero em caso de prestacao
de contas final;

Xl - relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos com os recursos do
orgao concedente;

Xl - conciliacdo bancaria;

XIV - comprovante de recolhimento de saldo dos recursos ao concedente, quando
tratar-se de prestagao de contas final,

XV - cépia do Termo de Conclusédo, quando o instrumento objetiva a execugao de
obra ou servigo de engenharia;

XVI - termo de doacdo de bens modveis e imoveis, quando de sua aquisicao
(previstos no plano de trabalho); e

XVII - termo de compromisso por meio do qual a Fundac&o de Apoio sera obrigada a
manter os documentos originais relacionados ao instrumento pelo periodo de 10
(dez) anos.

§ 4° Os documentos de que trata o paragrafo 3° apds o prazo de guarda da
FAURG, deverdao ser encaminhados ao Arquivo Geral da FURG para guarda
permanente.

Art. 16 A FAURG fica autorizada a suspensdo da execugdo das avengas cujo
coordenador apresente pendéncias que impliquem atrasos nas prestacbes de
contas.

§ 1° A suspensédo da execucgao da avencga se dara 30 (trinta) dias apds a notificagéo
feita pela FAURG ao coordenador da avenga.

§ 2° Caso a situagao nao seja regularizada dentro do prazo estipulado no paragrafo
1°, a FAURG comunicara a PROPLAD.

§ 3° A PROPLAD encaminhara as providéncias necessarias junto ao coordenador da
avenga e a Unidade de origem.

Art. 17 Os coordenadores de avengas que estdo com pendéncias na prestacao de
contas final ndo poderédo participar de novas avengas até que sua situagcdo seja
regularizada.

Art. 18 A PROPLAD nomeara, mediante Portaria, Comissdo Permanente,
constituida com Servidores da PROPLAD, PROGRAD, PROEXC, PROITI e
PROPESP, que tera por competéncia a analise da Prestacdo de Contas e emissao
de relatério final, atestando a regularidade na execugdo dos recursos e O
cumprimento do objeto proposto, com base na legislagio vigente.

Paragrafo unico. O relatério final da Comissao sera anexado ao processo de
prestacdo de contas e encaminhado ao Pro-Reitor de Planejamento e Administragao



para analise.

Art. 19 O Pré-Reitor de Planejamento e Administragdo, apos analise do relatorio
final da Comisséao, decidira pela aprovacao da prestacao de contas da avenca.

§ 1° Aprovada a prestacdo de contas, sera encaminhado a Fundagao de Apoio, a
Pro-Reitoria afim e a Unidade Proponente da avenca, parecer final sobre o
processo.

§ 2° Caso a prestagdo de contas nédo seja aprovada, a mesma sera devolvida a
FAURG, por intermédio da Secretaria Geral da PROPLAD, apontando todas as
inconsisténcias, para os devidos ajustes.

§ 3° Nos casos em que ndo haja possibilidade de sanar as inconsisténcias
apontadas, a prestagcdo de contas nao sera aprovada e o Pro-Reitor adotara as
medidas legais cabiveis.

Art. 20 A Secretaria Geral da PROPLAD enviara o processo de prestacdo de contas
a DIPLAN para proceder aos registros contabeis e arquivamento junto ao processo
que deu origem a avenga.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 21 Essa Instrugdo Normativa entra em vigor a partir de 1° de setembro de 2022,
revogando a Instrugdo Normativa Conjunta n° 003/2017.
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