SERvIGO PUBLICO FEDERAL

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS COMUNITARIOS E

ESTUDANTIS

INSTRUGCAO NORMATIVA 002/2001

O Pro-Reitor de Assuntos Comunitarios e Estudantis da Fundagéo
Universidade Federal do Rio Grande, usando das atribuicdes que lhe confere o Art. 28
do Regimento Geral da Universidade e visando regulamentar as normas de
agendamento e utilizagdo do 6nibus da FURG, resolve:

Art. 1° O o6nibus rodovidrio sera utilizado preferencialmente em viagens dentro do
Estado do Rio Grande do Sul, estando o agendamento submetido aos seguintes
critérios, pela ordem:

| - viagem vinculada a atividades de ensino, pesquisa ou extensdo, cujos projetos
tenham sido previamente aprovados pela unidade solicitante;

Il - outras atividades da Universidade;

Il - atividades de interesse de entidades da comunidade rio- grandina.

§ 1° - Viagens para fora do Estado do Rio Grande do Sul poderao ser
excepcionalmente autorizadas, a luz de justificativa caracterizada como relevante para
a complementagéo académica da turma, apresentada pelo responsavel pela atividade.
§ 2° - A anélise das requisigbes de cedéncia do 6nibus seré feita observando a ordem
de registro no livro de protocolo da PROACE.

Art. 2° O agendamento da cedéncia do 6nibus seré solicitado pelo responsavel pela
atividade, com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis, devendo a analise
observar a ordem de registro no livro de protocolo da Secretaria da PROACE.

Art. 3° Na requisicdo devera constar:

| - unidade solicitante;

Il - objetivo da viagem;

Il - local, dia e horarios previstos de saida e retorno;

IV - itinerario programado;

V - nome do responsavel pela atividade e telefone para contato;

VI - dotacéo da diaria do motorista.

§ 1° - Anexo a requisicdo deverd ser entregue a relagdo de passageiros (modelo
DAER), na qual devera constar o nimero da carteira de identidade, 6rgéo de expedicao
e o nimero de matricula (servidores ou alunos).

§ 2° - A inclusdo de passageiros que ndo sejam servidores ou alunos devera ser
justificada pelo responséavel pela viagem.

§ 3° - A substituicdo de passageiros podera ser efetivada até 02 (dois) dias Uteis antes
da viagem, na Secretaria da PROACE.



Art.-4° A viagem somente sera efetivada se o responsavel pela mesma estiver
presente no local e horario previstos, acompanhado de 22 (vinte e dois) passageiros,
no minimo.

Art. 5° A conferéncia da presenca dos passageiros € seus documentos, com base na
relagéo a que se refere o art. 3°, § 1°, é de responsabilidade do motorista e devera ser
efetivada antes do inicio da viagem. '

Art. 6° E proibido o transporte e o consumo de bebidas alcoolicas, bem como fumar a
bordo do énibus.

Art. 7° Os casos ndo previstos nesta Instrucdo Normativa seréo avaliados e decididos
pelo Pro-Reitor da PROACE.

Art. 8° Fica revogada a Ordem de Servigo 001/2000.
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