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INSTRUCAO NORMATIVA CAMPUS SAP/FURG N° 1, DE 25 DE FEVEREIRO DE 2026

Dispde sobre diretrizes para o ensalamento de disciplinas e
o uso de salas no Campus FURG — Santo Anténio da
Patrulha.

A DIRECAO DO CAMPUS DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE — CAMPUS SANTO
ANTONIO DA PATRULHA (FURG-SAP), no uso de suas atribui¢des legais e regimentais,

a. CONSIDERANDO a necessidade de assegurar o adequado uso dos espacos fisicos e a organizagdo
académica do Campus;

b. CONSIDERANDO a prioridade de alocacdo de ambientes conforme a natureza dos componentes
curriculares e suas necessidades especificas;

c. CONSIDERANDO a necessidade de ado¢do de medidas que minimizem o translado de estudantes e
servidores entre as Unidades Bom Principio (UBP) e Cidade Alta (UCA);

RESOLVE:
Capitulo I
Do objetivo e da abrangéncia

Art. 1° Esta Instrucao Normativa estabelece diretrizes para o ensalamento das disciplinas e para o uso de
salas no ambite do Campus FURG-SAP.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa aplica-se a toda a comunidade académica do Campus FURG-SAP, no
que couber.

Capitulo II
Das diretrizes para o ensalamento

Art. 3° O ensalamento das disciplinas considerara, prioritariamente:

I — a natureza de cada componente curricular;

IT — necessidades especificas devidamente justificadas, preferencialmente registradas no plano de ensino da
disciplina;

IIT — a adocao de medidas que minimizem o translado de estudantes e servidores entre a UBP e a UCA.
Art. 4° O ensalamento das turmas ocorrera preferencialmente na Unidade Bom Principio (UBP), como
regra geral.

Art. 5° Serdo alocadas na Unidade Cidade Alta (UCA),:

I — disciplinas de cardter pratico-tedrico que, indispensavelmente, demandem a utilizagdo dos
laboratorios da unidade;

II — quando cabivel, disciplinas de extensao, estagio e Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC).



Capitulo IIT
Das reservas e do uso de salas

Art. 6° Apos o ensalamento das disciplinas, para as salas que ainda estiverem disponiveis, ndo serdo
realizadas reservas permanentes em nenhuma unidade.

Art. 7° As salas disponiveis permanecerao destinadas a atividades esporadicas, tais como:
I — bancas;

IT — eventos;

I — cursos;

IV — outras atividades correlatas.

Paragrafo unico. As reservas para atividades esporadicas observardo os procedimentos consolidados no
Campus, conforme orientagdes institucionais disponibilizadas no endereco do campus.

Capitulo IV
Das solicitacoes de troca de sala

Art. 8° As solicitagdes de troca de sala de disciplinas ofertadas no semestre deverdo ser encaminhadas as
Coordenagdes de Curso no prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data de inicio do respectivo
semestre letivo.

Art. 9° As solicitagdes de troca de sala de disciplinas ofertadas no semestre deverdo ser encaminhadas as
Coordenacdes de Curso, que avaliardo a pertinéncia do pedido, considerando:

I — a natureza da disciplina;

IT — necessidades especificas devidamente justificadas;

IIT — a necessidade de minimizar o translado entre UBP e UCA.

Art. 10. Considerada cabivel a solicitagdo, a Coordenagdo de Curso encaminhard o pedido de alteragdo a
Secretaria do Campus, para os encaminhamentos administrativos pertinentes.

Capitulo V
Do controle de chaves e registro de uso dos espacos

Art. 11. Ao retirar as chaves das salas, ¢ imprescindivel que o(a) docente responsavel assine o caderno de
registro disponivel na Portaria, no horario previsto da disciplina, conforme consta no sistema.

Paragrafo nico. O registro referido no caput constitui documento de controle institucional e podera ser
utilizado, quando necessario, para fins de comprovagao e verificagdo de uso dos espagos.

Capitulo VI
Do controle de chaves e registro de uso dos espacos

Art. 12. Os casos omissos serdo apreciados pela Dire¢do do Campus, ouvidos, quando necessario, a
Secretaria do Campus e as Coordenacdes de Curso.

Art. 13. Esta Instru¢do Normativa foi apreciada e aprovada pelo Conselho do Campus FURG-SAP, na
reunido ordinaria realizada em 24/02/2026, conforme Ata n°® 65.

Art. 14. Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Documento assinado eletronicamente por Charles dos Santos Guidotti, Diretor, em 25/02/2026, as
11:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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